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CADANGAN TENTATIF
BENGKEL SISTEM PENGURUSAN SEKOLAH (SPS) PERINGKAT WP KUALA LUMPUR 2013

	MASA
	AKTIVITI
	SELESAI
( √ )

	8.30 pagi – 9.00 pagi
	Taklimat Ringkas daripada Wakil BTPNWPKL
	

	9.00 pagi – 9.45 pagi
	Semakan Pengurusan Maklumat Sekolah   
· Maklumat Am Sekolah
· Profail Sekolah  (Gred ,  Jenis  Dan Peringkat  Sekolah)
· Pengurusan Sekolah
· Kedudukan Sekolah 

Sekiranya ada kesilapan sila isi borang aduan (google.doc) yang disediakan oleh BTPNWPKL.
	

	9.45 pagi – 10.30 pagi
	Pengurusan Maklumat Sekolah
· Selenggara Tahun Aktif Persekolahan (Kalendar KPM)
	

	10.30 pagi – 11.00 pagi
	REHAT
	

	11.00 pagi – 12.00 tghari
	Pengurusan Kemudahan Sekolah  (Penerangan Ringkas)
	

	12.00 tghari – 1.00 tghari
	Penyediaan Kod Nama ( 6 Abjad )
	

	1.00 tghari – 2.00 ptg
	REHAT
	

	2.00 ptg – 2.30 ptg
	Pengurusan Maklumat Sekolah
· Selenggara Darjah/Tingkatan
	

	2.30 ptg – 3.30 ptg
	Pengurusan Staf
· Selenggara Maklumat Staf (Pengisian Data)
· Wujudkan Nama Pengguna dan Kata Laluan : No. KP
	

	3.30 ptg – 4.00 ptg
	Pengurusan Murid
· Selenggara Maklumat Murid (Pengisian Data)
	

	4.00 ptg – 4.30 ptg
	· Sesi Penerangan peranan setiap guru dan konfigurasi
· Sesi Soal Jawab
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