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BENGKEL SISTEM PENGURUSAN SEKOLAH (SPS) PERINGKAT WP KUALA LUMPUR 2013
SENARAI DOKUMEN YANG PERLU ANDA SEDIAKAN SEBELUM BENGKEL SPS
	BIL
	PERKARA
	BUTIRAN
	BENTUK BAHAN
	SUDAH DISEDIAKAN
( √ )

	1.
	Senarai Nama Pentadbir, Guru dan Kakitangan Sekolah Terkini 2013
	· Nama 
· No. Kad Pengenalan
· Email Peribadi
· No. Telefon
· Singkatan @ Kod Nama Guru ( 6 abjad )
· Gambar (Maksimum fail saiz: 100kb, 90 x 120 piksel)
	· Paparan Excel (softcopy dan hardcopy ) kecuali gambar.
· Gambar dalam JPEG
	

	2.
	Senarai Nama Murid
( 2 orang sahaja )
	· Nama dan Jantina
· Tingkatan / Tahun
· No. Kad Pengenalan
· Tarikh Lahir
· Agama
· Keturunan
· Bangsa
· Alamat
· Tarikh Masuk Sekolah
· Gambar (Maksimum fail saiz: 100kb, 90 x 120 piksel)
	· Paparan Excel (softcopy dan hardcopy ) kecuali gambar.
· Gambar dalam JPEG
	

	3.
	Senarai Kelas dan Guru Kelas terkini
	· Nama Kelas dan Kod Kelas
· Nama Guru Kelas 
	Paparan Excel (softcopy dan hardcopy )
	

	4.
	Profail Sekolah
	· Profail Lengkap sepertimana dalam Data EMIS (rujuk Guru Data)
	Paparan Pdf (softcopy dan hardcopy)
	

	5.
	Takwim Persekolahan
	· Hari Persekolahan
· Cuti Penggal
	Rujuk pada takwim di Portal KPM
	

	6.
	Peralatan Bengkel
	· Notebook & Broadband & Extension Wire
	Fizikal
	


Sila bawa semua perkara / dokumen yang disenaraikan di atas semasa bengkel SPS mengikut jadual yang telah ditetapkan.  Terima Kasih.
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